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Утвержден

постановлением

региональной энергетической комиссии

Кемеровской области

от « 07 » декабря 2012 года № 399
Административный регламент исполнения региональной                       энергетической комиссией Кемеровской области государственной функции по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) за установлением и (или) применением регулируемых государством цен (тарифов, платы, ставок), а также за соблюдением стандартов раскрытия информации на территории Кемеровской области
I Общие положения

1. Наименование государственной функции

Наименование государственной функции – осуществление регионального государственного контроля (надзора) за установлением и (или) применением регулируемых государством цен (тарифов, платы, ставок), а также за соблюдением стандартов раскрытия информации на территории               Кемеровской области (далее – государственная функция).

2. Наименование органа власти Кемеровской области,

его структурных подразделений, должностных лиц, государственных гражданских служащих, ответственных за исполнение

государственной функции

2.1. Государственную функцию исполняет региональная энергетическая комиссия Кемеровской области (далее - РЭК), а именно должностные лица РЭК.

2.2. Распределение обязанностей, предусмотренных административным регламентом, между должностными лицами РЭК, осуществляется в соответствии с распоряжением Председателя РЭК.

2.3. При исполнении государственной функции в порядке, определенном настоящим административным регламентом, РЭК взаимодействует с:

· Федеральной службой по тарифам Российской Федерации;

· Министерством энергетики Российской Федерации;

· Прокуратурой Кемеровской области;

· Администрациями органов местного самоуправления.

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г. («Российская газета», 1993 г., № 237; «Собрание законодательства Российской Федерации», 1996 г., № 3);

- Федеральным законом от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ                              «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть I), ст. 1; № 18, ст. 1721; № 30, ст. 3029; № 44, ст. 4295, ст. 4298; 2003, № 1, ст. 2; № 27 (часть I), ст. 2700; № 27 (часть II), ст. 2708, 2717; № 46 (часть I), ст. 4434, 4440; № 50, ст. 4847, 4855; № 52 (часть I), ст. 5037; 2004, № 19 (часть I), ст. 1838;              № 30, ст. 3095; № 31, ст. 3229; № 34, ст. 3529, 3533; № 44, ст. 4266; 2005, № 1 (часть I), ст. 9, ст. 13, 37, 40, 45; № 10, ст. 762, 763; № 13, ст. 1077, ст. 1079;              № 17, ст. 1484; № 19, ст. 1752; № 25, ст. 2431; № 27, ст. 2719, 2721; № 30 (часть I), ст. 3104; № 30 (часть II), ст. 3124, 3131; № 40, ст. 3986; № 50, ст. 5247; № 52 (часть I), ст. 5574, 5596; 2006, № 10, ст. 4, ст. 10; № 2, ст. 172, 175; № 6, ст. 636; № 10, ст. 1067; № 17 (часть I), ст. 1776; № 18, ст. 1907; № 19, ст. 2066; № 23,             ст. 2380, 2385; № 28, ст. 2975; № 30, ст. 3287; № 31 (часть I), ст. 3420, 3432, 3433, 3438, 3452; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4633, 4634, 4641; № 50, ст. 5279, 5281; № 52 (часть I), ст. 5498; 2007, № 1 (часть I), ст. 21, 25, 29, 33; № 7 ст. 840; № 15, ст. 1743; № 16, ст. 1824, 1825; № 17, ст. 1930; № 20, ст. 2367; № 21, ст. 2456;              № 26, ст. 3089; № 30, ст. 3755; № 31, ст. 4001, 4007, 4008, 4009, 4015; № 41, ст. 4845; № 43, ст. 5084; № 46, ст. 5553; № 49, ст. 6034, 6065; № 50, ст. 6246; 2008, № 10 (часть I), ст. 896; № 18, ст. 1941; № 20, ст. 2251, 2259; № 29 (часть I),               ст. 3418; № 30 (часть I), ст. 3582, ст. 3601, 3604; № 45, ст. 5143; № 49, ст. 5738, 5745, 5748; № 52 (часть I), ст. 6227, 6235, 6236, 6248; 2009, № 1, ст. 17; № 7,              ст. 771, 777; № 19, ст. 2276; № 23, ст. 2759, 2767, 2776; № 26, ст. 3120, 3122, 3131, 3132; № 29, ст. 3597, 3599, 3635, 3642; № 30, ст. 3735, 3739; № 45, ст. 5265, 5267; № 48, ст. 5711, 5724, 5755; № 52 (часть I), ст. 6406, 6412; 2010,  № 1, ст. 1; № 11, ст. 1169, 1176; № 15, ст. 1743, 1751; № 18, ст. 2145; № 19, ст. 2291; № 21, ст. 2524, 2525, 2526, 2530; № 23, ст. 2790; № 25, ст. 3070; № 27, ст. 3416, 3429; № 28, ст. 3553; № 29, ст. 3983; № 30, ст. 4000, 4002, 4005, 4006, 4007; № 31,              ст. 4155, 4158, 4164, 4191, 4192, 4193, 4195, 4198, 4206, 4207, 4208; № 41               (часть II), ст. 5192, 5193; № 46, ст. 5918; № 49, ст. 6409; № 50, ст. 6605; № 52 (часть I), ст. 6984, 6995, 6996; 2011, № 1, ст. 10, 23, 29, 33, 47, 54; № 7, ст. 901, 905; № 15, ст. 2039, 2041; № 17, ст. 2312; № 19, ст. 2714, 2715, 2769; № 23,               ст. 3260, 3267; № 27, ст. 3873; № 29, ст. 4284, 4289; 4290, 4291; № 30 (часть I), ст. 4573, 4574, 4584, 4590, 4591, 4598, 4600, 4601, 4605; № 45,. ст. 6325, 6326, 6334; № 46, ст. 6406; № 47, ст. 6601, 6602; № 48, ст. 6730, 6732; № 49 (часть I), ст. 7025, 7242; № 49 (часть V), ст. 7056, 7061; № 50, ст. 7345, 7346, 7351, 7352, 7355, 7362, 7366);

- Федеральным законом от 17 августа 1995 г. № 147-ФЗ «О естественных монополиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 34, ст. 3426; 2001, № 33 (часть I), ст. 3429; 2002, № 1 (часть I), ст. 2; 2003, № 2,               ст. 168; № 13, ст. 1181; 2004, № 27, ст. 2711; 2006, № 1, ст. 10; № 19, ст. 2063; 2007, № 1 (часть I), ст. 21; № 43, ст. 5084; № 46, ст. 5557; 2008, № 52 (часть I),           ст. 6236; 2011, № 29, ст. 4281; № 30 (часть I), ст. 4590, 4596; № 50, ст. 7343);

- Федеральным законом от 31 марта 1999 г. № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 14, ст. 1667; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 52 (часть I), ст. 5595; 2006,   № 6, ст. 636; № 52 (часть I), ст. 5498; 2007, № 27, ст. 3213; 2008, № 29 (часть I), ст. 3420; 2009, № 1, ст. 17, 21; 2011, № 30 (часть I), ст. 4590, 4596; № 45,                   ст. 6333);

- Федеральным законом от 26 марта 2003 г. № 35-ФЗ                                     «Об электроэнергетике» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 13, ст. 1177; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1 (часть I), ст. 37; 2006, № 52 (часть I), ст. 5498; 2007, № 45, ст. 5427; 2008, № 29 (часть I), ст. 3418; № 52 (часть I), ст. 6236; 2009, №48, ст. 5711; 2010, № 11, ст. 1175; № 31, ст. 4156, 4157, 4158, 4160; 2011, № 1, ст. 13; № 7, ст. 905; № 11, ст. 1502; № 23, ст. 3263; № 30 (часть I), ст. 4590, 4596; № 50, ст. 7336, 7343);

- Федеральным законом от 30 декабря 2004 г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть I), ст. 36; № 52   (часть I), ст. 5597; 2007, № 1 (часть I), ст. 21; № 43, ст. 5084; 2008, № 30                 (часть II), ст. 3616; № 52 (часть I), ст. 6236; 2009, № 48, ст. 5711; № 52 (часть I), ст. 6450; 2010, № 27, ст. 3436; № 31, ст. 4160, 4206; 2011, № 30 (часть I),                  ст. 4590, 4596; № 50, ст. 7359);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31,               ст. 4196);

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249; 2009,  № 18 (часть I), ст. 2140; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (часть I), ст. 6441; 2010, № 17, ст. 1988; № 18, ст. 2142; № 31, ст. 4160, 4193, 4196; № 32, ст. 4298; 2011, № 1, ст. 20; № 17, ст. 2310; № 23, ст. 3263; № 27, ст. 3880; № 30 (часть I), ст. 4590; № 48, ст. 6728);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ                                     «О теплоснабжении» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4159; 2011, № 23, ст. 3263; № 30 (часть I), ст. 4590; № 50, ст. 7359);

- постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489                               «Об утверждении Правил подготовки органами государственного                   контроля (надзора) и органами муниципального контроля                                ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства РФ, 12.07.2010, № 28, ст. 3706, 09.01.2012, № 2, ст. 301);
- Постановлением Правительства Российской Федерации                                от 28 сентября 2010 г. № 764 «Об утверждении Правил осуществления контроля за соблюдением субъектами естественных монополий стандартов                  раскрытия информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 5090);

- Приказом Генерального прокурора Российской Федерации                         от 27.03.2009 г. № 93 «О реализации Федерального закона                                            от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Законность», N 5, 2009 г.);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона           «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрирован Минюстом России 13 мая 2009 г., регистрационный № 13915), с изменениями, внесенными приказами Минэкономразвития России от 24 мая 2010 г. № 199 (зарегистрирован Минюстом России 6 июля 2010 г., регистрационный № 17702), от 30 сентября 2011 г. № 532 (зарегистрирован Минюстом России 10 ноября 2011 г., регистрационный № 22264);

- Законом Кемеровской области от 28.06.2010 г. № 70-ОЗ                                  «О разграничении полномочий между органами государственной власти Кемеровской области в сфере жилищно-коммунального комплекса» (Приложение «Официально» к газете «Кузбасс», № 115, 30.06.2010, «Законодательный вестник Совета народных депутатов Кемеровской области», № 99, II часть, 21.07.2010);

- Законом Кемеровской области Закон Кемеровской области                                    от 02.06.2011 № 61-ОЗ «О разграничении полномочий органов государственной власти Кемеровской области в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности» (Приложение «Официально» к газете «Кузбасс», № 101, 08.06.2011, «Законодательный вестник Совета народных депутатов Кемеровской области», № 109, III часть, 08.06.2011);
- Постановлением Коллегией Администрации Кемеровской области                            от 20.03.2012 г. № 98 «Об утверждении Положения о региональной энергетической комиссии Кемеровской области» (опубликован на официальном сайте «Электронный бюллетень Коллегии Администрации Кемеровской области» 22.03.2012 г.).
4. Предмет государственной функции

4.1. Исполнение государственной функции включает в себя осуществление регионального государственного контроля (надзора):

1) в сферах естественных монополий;

2) в области регулируемых государством цен (тарифов);

3) за соблюдением стандартов раскрытия информации.

4.2. Предметом проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность в сфере теплоснабжения, организаций коммунального комплекса, субъектов электроэнергетики и субъектов естественных монополий является:

- соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в процессе осуществления регулируемых видов деятельности в сфере теплоснабжения обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере теплоснабжения, в части определения достоверности, экономической обоснованности расходов и иных показателей, учитываемых при государственном регулировании цен (тарифов), экономической обоснованности фактического расходования средств при осуществлении регулируемых видов деятельности в сфере теплоснабжения, правильности применения государственных регулируемых цен (тарифов) в сфере теплоснабжения;

- соблюдение субъектами электроэнергетики в процессе осуществления  своей деятельности обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере электроэнергетики, в части определения достоверности, экономической обоснованности расходов и иных показателей, учитываемых при государственном регулировании цен (тарифов), экономической обоснованности фактического расходования средств при осуществлении регулируемой деятельности в сфере электроэнергетики, экономической обоснованности расходов на проведение мероприятий по технологическому присоединению объектов к электрическим сетям и правильности применения указанными субъектами регулируемых государством цен (тарифов) в электроэнергетике, платы за технологическое присоединение и (или) стандартизованных тарифных ставок, определяющих её величину, за использованием инвестиционных ресурсов, включаемых в регулируемые государством цены (тарифы), а также за соблюдением стандартов раскрытия информации в электроэнергетике;

- соблюдение субъектами естественных монополий в процессе осуществления своей деятельности обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере регулирования естественных монополий, в части требований к установлению и (или) применению цен  (тарифов) в регулируемых сферах деятельности, отнесённых к компетенции органов исполнительной власти                             субъектов Российской Федерации, в части определения достоверности,                   экономической обоснованности расходов и иных показателей,                      учитываемых при государственном регулировании цен (тарифов), экономической обоснованности фактического расходования                       средств при осуществлении регулируемых видов деятельности,                    правильности применения государственных регулируемых цен (тарифов) в сферах естественных монополий, а также к соблюдению стандартов раскрытия информации субъектами естественных монополий.

4.3. Региональный государственный контроль (надзор)                                   (далее – государственный контроль (надзор)) за соблюдением стандартов раскрытия информации осуществляется на предмет соблюдения субъектами контроля сроков и периодичности раскрытия информации,                                 полноты и достоверности раскрытой информации, порядка уведомления об источниках опубликования информации, форм раскрытия информации и правил заполнения этих форм, порядка раскрытия информации                                             по письменным запросам потребителей товаров и услуг,                                                 в том числе регистрации письменных запросов, своевременности и полноты их рассмотрения, а также уведомления о результатах их рассмотрения.

5. Права и обязанности должностных лиц при исполнении государственной функции

Обязанности должностных лиц при исполнении государственной функции (далее - проверяющего):
5.1. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - проверяемые), проверка которых проводится;

5.2. Проводить проверку на основании распоряжения РЭК о ее проведении в соответствии с ее назначением;

5.3. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, распоряжения РЭК и, в случае проведения внеплановой выездной проверки, копии документа о согласовании проведения проверки;

5.4. Уведомлять проверяемого о проведении плановой или внеплановой проверки в установленные сроки;

5.5. Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

5.6. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя проверяемого с результатами проверки;

5.7. Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

5.8. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемыми в порядке, установленном законодательством                          Российской Федерации;

5.9. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;

5.10. Не требовать от проверяемого документов и иных сведений, представление которых не предусмотрено законодательством                     Российской Федерации; 

5.11. Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

5.12. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;

5.13. Составлять и направлять проверяемому акт о результатах проверки в установленные сроки;

5.14. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале                       учета проверок.

Права проверяющего:

5.15. Запрашивать и получать у сетевых организации, в отношении которых проводятся проверки, и у органов местного                             самоуправления документы и информацию в письменной и устной форме, необходимые для осуществления контроля и относящиеся                                    к предмету проверки.

5.16. Привлекать независимые организации (экспертов) для проведения экспертных оценок, работ, исследований (экспертиз).

6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется государственный контроль 

Проверяемый обязан:

6.1. Предоставить лицам, проводящим проверку, возможность ознакомиться с необходимыми документами, а также обеспечить доступ к объекту для проведения проверки;

Права проверяемого:

6.2. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6.3. Получать от РЭК, его должностных лиц информацию,                         которая относится к предмету проверки и предоставление                                которой предусмотрено действующим законодательством                            Российской Федерации и настоящим Административным регламентом;

6.4. Обжаловать действия (бездействие) должностных лиц РЭК,               повлекшие за собой нарушение прав проверяемого при проведении                  проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6.5. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц РЭК;

6.6. Получать акт о результатах проверки в установленные сроки.

7. Результат исполнения государственной функции

Результатом исполнения государственной функции является:

· акт проверки;

· предписание об устранении выявленных нарушений;

· постановление, определение по делу об административном правонарушении.

II Требования к порядку исполнения государственной функции

8. Порядок информирования об исполнении                       государственной функции

8.1. Информацию об исполнении государственной функции заинтересованное лицо может получить: 

· лично;

· по телефону;

· посредством почты, электронной почты;

· на официальном сайте РЭК.

8.2. Почтовый адрес для направления заявлений и обращений граждан и прилагаемых к ним документов, связанных с исполнением государственной функции:

650000, г. Кемерово, ул. Н. Островского, 32.

Место непосредственного приема заявлений, документов и обращений – приемная председателя РЭК (кабинет 215).

Справки: телефон 8 (384 2) 36-28-28, факс: 36-28-28.
Адрес электронной почты Комиссии – rec@kemnet.ru.
8.3. График работы РЭК:
	Понедельник
	8:30-17:30 (перерыв с 12:00 до 12:48)

	Вторник
	8:30-17:30 (перерыв с 12:00 до 12:48)

	Среда
	8:30-17:30 (перерыв с 12:00 до 12:48)

	Четверг
	8:30-17:30 (перерыв с 12:00 до 12:48)

	Пятница
	8:30-16:30 (перерыв с 12:00 до 12:48)

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни время работы РЭК сокращается на 1 час.

8.4. Информация об исполнении государственной функции размещается на официальном сайте РЭК www.recko.ru.

8.5. На официальном сайте РЭК размещается следующая информация:

· наименование и почтовый адрес РЭК;

· план проверочных мероприятий на текущий год;

· справочные номера телефонов РЭК;

· график работы РЭК;

· перечень нормативных правовых актов, определяющих требования к исполнению государственной функции;

· текст настоящего Административного регламента.

9. Порядок получения информации по вопросам исполнения государственной функции

9.1. Информация по вопросам исполнения государственной функции, в том числе о ходе исполнения государственной функции, может быть                представлена заявителям при личном обращении в РЭК, по телефону, на основании их письменных обращений, в том числе                                     отправленных по электронной почте.

9.2. РЭК принимает обращения заявителей в письменном виде в свободной форме, направленные по почтовому адресу, адресу электронной почты, указанному в пункте 8.2. настоящего Административного регламента,                  либо представленные лично гражданином или через представителя, уполномоченного подписывать обращение гражданина либо                    юридического лица.

Обращения заявителей в письменном виде и иные представленные документы регистрируется в приемной РЭК в день их поступления.

9.3. В письменном обращении указываются наименование, реквизиты юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица; почтовый адрес, по которому необходимо направить ответ на обращение                              либо уведомление о направлении обращения в иные органы государственной власти или организации, в случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию РЭК.

В случае необходимости в подтверждение сведений, содержащихся в обращении, заявитель вправе приложить к обращению документы и материалы либо их копии.

К письменному обращению в случае подписания указанного                            обращения лицом, не имеющим права действовать от имени юридического лица без доверенности либо представителем физического лица, должна                   прилагаться доверенность, подтверждающая его полномочия                                       на подписание обращения. Обращения и документы, прилагаемые                               к обращению (или их копии), должны быть составлены на русском                          языке или представляться с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

9.4. Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию РЭК, направляются в течение семи дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему                        должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение, о переадресации обращения.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Обращения, содержащие нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица РЭК, а также членам его семьи, не рассматриваются по существу поставленных в них вопросов и подлежат списанию.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не подготавливается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заинтересованному лицу в случае, если его наименование (фамилия) и почтовый адрес поддаются прочтению.

9.5. При личном обращении граждан, должностное лицо, осуществляющее устное разъяснение, должно принять все возможные меры для ответа, в том числе с привлечением других сотрудников.

В случае устного обращения, если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо, осуществляющее устное разъяснение, может предложить направить письменное обращение в соответствии с пунктом 8.3 настоящего Административного регламента либо согласовать другое удобное для заявителя время для проведения разъяснений.

9.6. Заявителям, в случае их обращения в РЭК, предоставляется следующая информация, связанная с исполнением государственной функции:

о входящем номере, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства РЭК письменное обращение граждан или юридических лиц;

о принятом решении или мерах по конкретному письменному обращению;

иная информация об исполнении государственной функции.

9.7. Ответ на письменное обращение предоставляется в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в РЭК.

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.                    Ответ направляется почтой.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или юридических лиц должностными лицами РЭК соблюдаются правила деловой этики.

10. Срок исполнения государственной функции

10.1. Срок проведения плановых (внеплановых) документарных (выездных) проверок, не может превышать двадцать рабочих дней.

10.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

10.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных   экспертиз и расследований на основании мотивированных                         предложений должностных лиц РЭК, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен председателем РЭК, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

10.4. Систематическое наблюдение и анализ за соблюдением стандартов раскрытия информации осуществляется ежегодно.
III Административные процедуры

11. Перечень административных процедур, необходимых для исполнения государственной функции

11.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

· систематическое наблюдение и анализ за соблюдением стандартов раскрытия информации субъектами контроля;
· организация и согласование с органами прокуратуры проведения плановых (внеплановых) документарных (выездных) проверок;

· проведение плановой документарной проверки;

· проведение внеплановой документарной проверки;

· проведение плановой выездной проверки;

· проведение внеплановой выездной проверки;

· составление акта проверки;

· принятие предусмотренных законодательством мер должностными лицами РЭК в отношении фактов нарушений выявленных при проведении проверки;

· рассмотрение дела об административном правонарушении.

11.2. Блок-схема последовательности действий исполнения государственной функции приведена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

12. Систематическое наблюдение и анализ за соблюдением стандартов раскрытия информации
12.1. В административную процедуру по проведению систематического наблюдения и анализа за соблюдением стандартов раскрытия информации входят следующие административные действия:

· формирование перечня подлежащих систематическому наблюдению и анализу субъектов контроля;

· сбор документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля;
· обработка и анализ документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля;

· подготовка справки о проведении систематического                  наблюдения и анализа.

12.2. Юридическим фактом, служащим основанием для начала осуществления административной процедуры по проведению систематического наблюдения и анализа за соблюдением стандартов раскрытия информации является принятие тарифных решений.
12.2. Систематическое наблюдение и анализ за соблюдением стандартов раскрытия информации проводится на основании сформированного перечня субъектов контроля, подлежащих систематическому наблюдению и анализу.

12.3. Систематическое наблюдение и анализ за соблюдением стандартов раскрытия информации проводятся в течение календарного года, а также в зависимости от сроков и периодичности раскрытия информации, установленных стандартами раскрытия информации, утвержденными Правительством Российской Федерации в соответствующих                               сферах деятельности.
12.4. Перечень организаций осуществляющих услуги по передаче электрической и тепловой энергии, подлежащих систематическому наблюдению и анализу за соблюдением стандартов раскрытия информации (далее – перечень подконтрольных субъектов), формируется в срок до                     20 декабря года, предшествующего периоду их проведения.
12.5. Перечень подконтрольных субъектов может корректироваться:

· в связи с поступлением обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти (их должностных лиц), органов местного самоуправления и                   средств массовой информации о нарушении субъектом контроля                  требований законодательства Российской Федерации;
· в связи с принятием тарифных решений в течение года.

12.6. На основании перечня подконтрольных субъектов готовиться распоряжение председателя РЭК об утверждении графика систематического наблюдения и анализа информации за соблюдением подконтрольными субъектами стандартов раскрытия информации. Распоряжение размещается              на официальном сайте РЭК в сети Интернет в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.
12.7. Сбор документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля (далее - сбор), осуществляется путем истребования и получения достоверных и в достаточном объеме документов и материалов, относящихся к предмету государственного контроля, у подконтрольного субъекта, органов государственной власти и органов местного самоуправления, а также из иных источников информации.
12.8. Сбор осуществляется также посредством поиска информации, относящейся к предмету государственного контроля, на официальных сайтах в сети Интернет и в официальных печатных изданиях.
12.9. В целях сбора информации специалистами РЭК готовится проект запроса, содержащий четкое изложение поставленных вопросов, перечень необходимых к истребованию в рамках систематического наблюдения и анализа документов и материалов, а также срок предоставления ответа и подготовки пакета запрашиваемых документов и материалов.
12.10. Проект запроса согласовывается с начальником контрольно-правового отдела РЭК и подписывается  председателем РЭК.
12.11. Результатом исполнения административного действия являются полученные ответы на запросы, информация, найденная в сети Интернет и печатных изданиях.
12.12. Систематическое наблюдение и анализ информации о соблюдении подконтрольными субъектами (юридическими лицами, индивидуальными предпринимателя)  раскрытия информации.
12.13. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, являются:
· сообщение подконтрольного субъекта (юридического лица, индивидуального предпринимателя) о размещении информации, подлежащей раскрытию в соответствии со Стандартами раскрытия информации, организацией в печатных средствах массовой информации, официальном сайте сети Интернет;
· распоряжение председателя РЭК об утверждении графика систематического наблюдения и анализа информации за соблюдением подконтрольными субъектами (юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями) стандартов раскрытия информации, размещенного на официальном сайте в сети Интернет.
12.14. Систематическое наблюдение осуществляется посредством наблюдения за размещением стандартов информации в официальных печатных изданиях, на собственных сайтах подконтрольного субъекта либо на официальном сайте РЭК.

12.15. Систематическое наблюдение и анализ информации осуществляется в отношении факта раскрытия информации, источника опубликования информации, сроков и периодичности раскрытия информации, полноты раскрытия информации, порядка уведомления органа по контролю об источниках опубликования информации, форм предоставления информации и соблюдения правил заполнения этих форм.

12.16. По результатам систематического наблюдения и анализа информации в течение 5 рабочих дней председателю РЭК предоставляется справка о результатах наблюдения и анализа. В справке указываются:

· основания и сроки проведения систематического наблюдения и анализа информации;

· наименование структурного подразделения, осуществившего систематическое наблюдение и анализ информации;

· сведения о результатах систематического наблюдения и анализа информации, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований;

· предложения по применению к субъекту, допустившему нарушения стандартов раскрытия информации, мер по устранению данных нарушений;

· подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших систематическое наблюдение и анализ информации.

12.17. По результатам рассмотрения справки в случае выявления допущенных организацией нарушений стандартов раскрытия информации при систематическом наблюдении и анализе информации принимается следующее решение:

- о выдаче организации предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- об осуществлении мониторинга устранения выявленных нарушений.

12.18. По результатам систематического наблюдения и анализа информации за соблюдением подконтрольными субъектами специалисты РЭК готовят сводный отчет и предоставляют председателю РЭК для подписания. Сводный отчет о проведении систематического наблюдения и анализа размещается на официальном сайте РЭК  в сети Интернет в течение 3 рабочих дней со дня его подписания.

13. Организация и согласование с органами прокуратуры проведения плановых (внеплановых) документарных (выездных) проверок
13.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых РЭК ежегодных планов, в которых указываются следующие сведения:

· наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

· цель и основания проведения плановой проверки;

· срок проведения плановой проверки;

· перечень органов исполнительной власти субъекта и организаций, участвующих в проверке.

13.2. Юридическим фактом, служащим основанием для начала осуществления административной процедуры по организации проведения проверки, является:

· при плановой документарной (выездной) проверке - наступление даты проведения плановой документарной (выездной) проверки, предусмотренной ежегодным планом проведения плановых документарных (выездных) проверок;

· при внеплановой проверке - истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

· при внеплановой проверке - поступление в РЭК обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

· распоряжение председателя РЭК, изданное в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства                Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

13.3. Ежегодные планы проведения плановых проверок разрабатываются РЭК и согласовываются с Прокуратурой Кемеровской области в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  утвержденными Постановлением правительства от 30.06.2010 № 489                        «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

13.4. Внеплановая выездная проверка может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 13.2 настоящего Административного регламента после согласования с органом прокуратуры                по месту осуществления деятельности таких юридических лиц,                     индивидуальных предпринимателей.

13.5. В отношении одной регулируемой организации плановая проверка может проводиться не чаще 1 раза в 3 года. В части государственного контроля за стандартами раскрытия информации не чаще чем 1 раз в год.

13.6. В день подписания распоряжения РЭК о проведении внеплановой выездной проверки, в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, по форме утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". К этому заявлению прилагаются копии распоряжения РЭК о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие                   основанием ее проведения.

13.7. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер РЭК вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов указанных в пункте 13.3. настоящего Административного регламента.

13.8. Должностным лицом, ответственным за организацию проведения  проверки, является должностное лицо РЭК, уполномоченное распоряжением РЭК на организацию проведения проверки.

13.9. Должностное лицо РЭК, ответственное за организацию проведения  проверки, готовит и направляет председателю РЭК на подпись проект распоряжения РЭК о проведении проверки по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации                            от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Приложение 2). Председатель РЭК в течение 2 рабочих дней подписывает распоряжение РЭК о проведении проверки.

13.10. При получении подписанного распоряжения РЭК о проведении  плановой проверки должностное лицо РЭК, ответственное за организацию проведения проверки, не позднее, чем за 7 рабочих дней до начала проведения плановой документарной (выездной) проверки, внеплановой не позднее, чем за 3 рабочих дня уведомляет проверяемого о проведении проверки посредством направления заверенной в установленном порядке копии распоряжения РЭК                                      о проведении проверки заказным почтовым отправлением                                                с уведомлением о вручении или иным доступным способом и списка документов, представление которых необходимо для проведения проверки,                       подписанного лицами, осуществляющими проверку с указанием сроков представления документов.

13.11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах "а" и "б" пункта 13.2. настоящего Административного регламента, проверяемый уведомляются РЭК не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

13.12. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется

13.13. Критерии принятия решений в рамках административной процедуры организации проведения проверки определяются в соответствии с основаниями для организации проведения проверок.

13.14. Результатом административной процедуры является распоряжение РЭК о проведении проверки.
14. Проведение плановой документарной проверки
14.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала проведения плановой документарной проверки, является распоряжение РЭК о проведении плановой документарной проверки.

14.2. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с ежегодным планом проведения плановых документарных проверок, утверждаемым председателем РЭК.

14.3. Должностным лицом, ответственным за проведение плановой документарной проверки, является должностное лицо РЭК, уполномоченное распоряжением РЭК на проведение плановой документарной проверки                  (далее – проверяющий).

14.4. Предметом плановой документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемого, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

14.5. Плановая документарная проверка проводится по месту               нахождения РЭК.

14.6. В процессе проведения плановой документарной проверки проверяющим в первую очередь рассматриваются документы проверяемого, имеющиеся в распоряжении РЭК, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении проверяемого контроля за соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

14.7. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении РЭК, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, проверяющий направляет в адрес проверяемого мотивированный запрос за подписью Председателя РЭК с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения плановой документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения РЭК о проведении плановой документарной проверки.

14.8. В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый обязан направить в РЭК указанные в нем документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью проверяемого. Проверяемый вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом постановлением Правительства РФ от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
14.9. В случае если в ходе плановой документарной проверки                выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих                 документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у РЭК документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля                   документах, информация об этом направляется проверяемому с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения                                 в письменной форме.

14.10. Проверяемый, представляющий в РЭК пояснения относительно выявленных в представленных им документах ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в части 8 статьи 11 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»                      (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ) сведений, вправе дополнительно представить в РЭК документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

14.11. Проверяющий рассматривает представленные руководителем                или иным должностным лицом проверяемого, уполномоченным       представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после                                     рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при их отсутствии РЭК установит признаки нарушения требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, проверяющий вправе провести внеплановую выездную проверку на основании распоряжения РЭК о проведении внеплановой выездной проверки.

14.12. При проведении плановой документарной проверки РЭК не вправе требовать у проверяемого сведения и документы, не относящиеся к предмету плановой документарной проверки, а также сведения и документы а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов                        муниципального контроля.
14.13. Срок проведения плановой документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

14.14. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации РЭК обязан уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
14.15. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований, должностные лица РЭК при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.
14.16. Критерии принятия решений в рамках административной процедуры проведения плановой документарной проверки определяются обязательными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

14.17. Способом фиксации результата административной процедуры является акт установленной формы, который составляется непосредственно после завершения документарной проверки. В случае если для составления указанного акта необходимо получить заключения о результатах проведенных исследований, испытаний, специальных расследований и экспертиз, этот акт составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дня после завершения мероприятий по контролю.

14.18. Результатом административной процедуры проведения плановой документарной проверки является установление факта наличия либо отсутствия нарушений требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

15. Проведение плановой выездной проверки
15.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала проведения плановой выездной проверки, является распоряжение Председателя РЭК о проведении плановой выездной проверки.

15.2. Выездная проверка проводится по месту нахождения субъекта проверки и (или) осуществления его деятельности.

15.3. Должностным лицом, ответственным за проведение плановой выездной проверки, является должностное лицо РЭК, уполномоченный распоряжение РЭК на проведение плановой выездной проверки                               (далее – проверяющий).

15.4. Предметом плановой выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований.

15.5. Прибыв к месту проведения плановой выездной проверки, проверяющий предъявляет служебное удостоверение, знакомит           руководителя или иного должностного лица проверяемого, его уполномоченного представителя с распоряжением РЭК о проведении плановой                              выездной проверки, с целями, задачами, основаниями ее проведения,                     видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями проведения плановой выездной проверки, а также с информацией о РЭК в целях подтверждения своих полномочий (положением о РЭК). 

15.6. Проверяемый по просьбе проверяющего представляет ему документы, связанные с целями, задачами и предметом плановой                       выездной проверки.

15.7. Для ознакомления с документами проверяемого, оформления материалов плановой выездной проверки проверяющий обеспечивается                 рабочим местом.

15.8. При необходимости в ходе проведения плановой выездной проверки проверяющий получает объяснения работников проверяемого, на которых возлагается ответственность за выполнение требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

15.9. Для проведения экспертиз к проведению плановой выездной проверки могут быть привлечены должностные лица и эксперты других органов исполнительной власти правительства области, экспертные организации.

15.10. Срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.
15.11. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

15.12. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц РЭК, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен председателем РЭК, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

15.13. Председатель РЭК в течение 1 рабочего дня со дня поступления мотивированного предложения о продлении срока проведения плановой выездной проверки проверяет обоснованность предложения и принимает решение о продлении либо об отказе продления срока проведения плановой выездной проверки. В случае принятия решения о целесообразности продления срока проведения плановой выездной проверки председатель РЭК путем наложения письменной резолюции на мотивированном предложении о продлении срока проведения плановой выездной проверки поручает должностному лицу РЭК, ответственному за организацию проведения проверки, подготовить проект распоряжения о продлении срока проведения плановой выездной проверки.

15.14. Должностное лицо РЭК, ответственное за организацию              проведения проверки, по поручению председателя РЭК в течение 1 рабочего дня после наложения резолюции председателя РЭК готовит                                проект распоряжения о продлении срока проведения плановой                         выездной проверки.

15.15. Подготовленный проект распоряжения о продлении срока проведения плановой выездной проверки в течение 1 рабочего дня подписывается председателем РЭК и направляется проверяемому.

15.16. Способом фиксации результата административной                      процедуры  является акт плановой выездной проверки, который                составляется непосредственно после ее завершения. В случае если для составления указанного акта необходимо получить заключения                               о результатах проведенных исследований, испытаний,                                 специальных расследований и экспертиз, этот акт составляется                                      в срок, не превышающий 3 рабочих дней, после завершения мероприятий по контролю. 

15.17. Результатом административной процедуры проведения плановой выездной проверки является установление факта наличия либо отсутствия нарушений требований, предусмотренных законодательством                     Российской Федерации.
16. Проведение внеплановой документарной проверки
16.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала проведения внеплановой документарной проверки, является распоряжение РЭК о проведении внеплановой документарной проверки.

16.2. Основанием для проведения внеплановой документарной проверки является:

· истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

· поступление в РЭК обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
· распоряжение Председателя РЭК, изданное в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

16.3. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение ранее выданных предписаний РЭК, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

16.4. Внеплановая документарная проверка проводится по месту нахождения РЭК.

16.5. В процессе проведения внеплановой документарной                        проверки проверяющим в первую очередь рассматриваются                          документы проверяемого, имеющиеся в распоряжении РЭК, в том числе акты предыдущих проверок с результатами контроля за соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

16.6. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах проверяемого, имеющихся в распоряжении РЭК, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение                     проверяемым требований, предусмотренных, проверяющий направляет в адрес проверяемого мотивированный запрос за подписью председателя РЭК с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения внеплановой документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения РЭК о проведении                          внеплановой документарной проверки.

16.7. В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый обязан направить в РЭК указанные в нем документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью проверяемого. Проверяемый вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом постановлением Правительства РФ от 07.07.2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
16.8. В случае если в ходе внеплановой документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у РЭК документах и (или) полученным в ходе осуществления государственного контроля документах, информация об этом направляется проверяемому с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

16.9. Проверяемый, представляющий в РЭК пояснения относительно выявленных в представленных им документах ошибок и (или) противоречий либо относительно несоответствия указанных в части 8 статьи 11 Федерального закона № 294-ФЗ сведений, вправе дополнительно представить в РЭК документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

16.10. Проверяющий рассматривает представленные руководителем или иным должностным лицом проверяемого, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений РЭК установит признаки нарушения требований, предусмотренных законодательством                        Российской Федерации, проверяющий вправе провести внеплановую выездную проверку на основании распоряжения РЭК о проведении внеплановой             выездной проверки.

16.11. При проведении внеплановой документарной проверки РЭК не вправе требовать у проверяемого сведения и документы, не относящиеся к предмету внеплановой документарной проверки.

16.12. Для проведения экспертиз к проведению внеплановой документарной проверки могут быть привлечены эксперты, экспертные организации.
16.13. Срок проведения внеплановой документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней. 

16.14. Способом фиксации результата административной процедуры  является акт внеплановой документарной проверки, который составляется непосредственно после ее завершения. В случае если для составления указанного акта необходимо получить заключения о результатах проведенных исследований, испытаний, специальных расследований и экспертиз, этот акт составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю. 

16.15. Результатом административной процедуры проведения внеплановой документарной проверки является установление факта наличия либо отсутствия нарушений требований, предусмотренных законодательством                           Российской Федерации.

17. Проведение внеплановой выездной проверки
17.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала проведения внеплановой выездной проверки, является распоряжение РЭК о проведении внеплановой выездной проверки.

17.2. Основанием для проведения внеплановой документарной             проверки является:

· истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

· поступление в РЭК обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

· распоряжение Председателя РЭК, изданное в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям

17.3. Предметом внеплановой выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого сведения и меры, принимаемые им по исполнению требований, предусмотренных законодательством                Российской Федерации.

17.4. Проверяющий выезжает к месту нахождения проверяемого и (или) к месту нахождения его обособленных подразделений.

17.5. Прибыв к месту проведения внеплановой выездной проверки, проверяющий предъявляет служебное удостоверение, знакомит руководителя или иного должностного лица проверяемого, его уполномоченного представителя с распоряжением РЭК о проведении внеплановой выездной проверки, с целями, задачами, основаниями ее проведения, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями проведения внеплановой выездной проверки, а также с информацией о РЭК в целях подтверждения своих полномочий (положением о РЭК). 

17.6. Для ознакомления с документами проверяемого, оформления материалов проверки проверяющий обеспечивается рабочим местом.

17.7. Для проведения экспертиз к проведению внеплановой выездной проверки могут быть привлечены эксперты, экспертные организации.

17.8. При необходимости в ходе проведения внеплановой выездной проверки проверяющий получает объяснения работников проверяемого, на которых возлагается ответственность за нарушение требований.

17.9. Максимальный срок проведения внеплановой выездной проверки  не может превышать 20 рабочих дней.

17.10. Способом фиксации результата административной процедуры  является акт внеплановой выездной проверки, который составляется непосредственно после ее завершения. В случае если для составления указанного акта необходимо получить заключения о результатах проведенных исследований, испытаний, специальных расследований и экспертиз, этот акт составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю. 

17.11. Результатом административной процедуры проведения внеплановой документарной проверки является установление факта наличия либо отсутствия нарушений требований, предусмотренных законодательством                      Российской Федерации.
18. Составление акта проверки

18.1. Юридическим фактом, служащим основанием для составления акта  проверки, является завершение проверки. 

18.2. Должностным лицом, ответственным за составление акта проверки, является  проверяющий.

18.3. По результатам проведения проверки, непосредственно после ее завершения составляет акт проверки по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации                                 от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Приложение 3), в двух экземплярах.

18.4. В случае если для составления указанного акта необходимо получить заключения о результатах проведенных исследований, испытаний, специальных расследований и экспертиз, этот акт составляется в срок не превышающий 3 рабочих дней, после завершения мероприятий по контролю. 

18.5. К акту проверки прилагаются копии документов проверяемого, использованных должностными лицами РЭК при проведении проверки,                       а также объяснения работников  проверяемого, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

18.6. Акт проверки подписывается проверяющим (ими). В случае невозможности подписания одним из проверяющих акта проверки в нем делается отметка о причине отсутствия соответствующей подписи.

18.7. В случае несогласия одного из проверяющих с содержанием акта проверки он излагает в письменной форме свое особое мнение, которое прилагается к акту проверки.

18.8. Наличие особого мнения не является основанием для отказа от подписания акта проверки.

18.9. После составления акта проверки один его экземпляр с копиями приложений вручается руководителю или иному должностному лицу проверяемого, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. Второй экземпляр акта проверки приобщается к материалам проверки,                      хранящимся в РЭК.

18.10. В случае отсутствия руководителя или иного должностного лица проверяемого, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки проверяющий в течении 5 рабочих дней                                 направляет проверяемому акт проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в РЭК.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
18.11. Проверяющий вносит запись о проведении  проверки в журнал учета проверок по форме утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ                       от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", который в установленном порядке ведется проверяемым. 

18.12. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки проверяющим делается соответствующая запись.

18.13. Способом фиксации результата административной процедуры является акт проверки.

18.14. Результатом административной процедуры составления акта проверки является акт проверки.

18.15. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством                   Российской Федерации.
19. Принятие предусмотренных законодательством мер                 должностными лицами РЭК в отношении фактов нарушений выявленных при проведении проверки
19.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений проверяемым обязательных требований, должностные лица РЭК, проводившие проверку обязаны:

1) выдать предписание проверяемому об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов                    Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

19.2. Юридическим фактом, служащим основанием для выдачи предписания об устранении выявленных нарушений, являются выявленные в ходе проведения и зафиксированные в акте проверки нарушения требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

19.3. Должностным лицом, ответственным за выдачу предписания, является проверяющий.

19.4. При выявлении в ходе проведения проверки нарушений требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, проверяющий непосредственно после завершения проверки оформляет проект предписания в 2 экземплярах, который направляет на подписание председателю РЭК. 

19.5. В случае отсутствия руководителя или иного должностного лица проверяемого, его уполномоченного представителя предписание направляется проверяемому заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

19.6. Второй экземпляр предписания приобщается к материалам проверки, хранящимся в РЭК.

19.7. Проверяющий в течение 3 рабочих дней со дня выдачи предписания уведомляет в письменной форме заявителей, обращения которых стали основанием для проведения внеплановой документарной (выездной) проверки, о вынесении данного предписания.

19.8. Проверяющий принимает меры по контролю за устранением проверяемым выявленных нарушений требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а так же меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения к ответственности.
19.9. Критерии принятия решений в рамках административного действия выдачи предписания определяются в соответствии с основаниями для выдачи предписаний, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

19.10. Способом фиксации результата административного действия              является предписание.

19.11. Результатом настоящей административной процедуры является выдача проверяемому предписания с указанием сроков устранения нарушений требований предусмотренных законодательством Российской Федерации, выявленных в результате проведения проверки.

20. Рассмотрение дела об административном правонарушении
20.1. Юридическим фактом, служащим основанием для возбуждения дела об административном правонарушении является:

· выявление в ходе проведения проверки нарушений требований предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· невыполнение проверяемым в установленный срок выданного ранее предписания об устранении выявленных нарушений требований предусмотренных законодательством Российской Федерации.

20.2. Составление протокола об административном правонарушении осуществляется в порядке, установленном статьей 28.2 Кодекса                 Российской Федерации об административных правонарушениях.

В пятнадцатидневный срок с момента составления протокола                            об административном правонарушении должностные лица РЭК                  рассматривают материалы дела об административном правонарушении, в соответствие со статьей 29.7 Кодекса Российской Федерации                                     об административных правонарушениях.

В случае поступления ходатайств от участников производства                          по делу об административном правонарушении либо в случае                     необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть продлен, но не более чем на один месяц.                    О продлении указанного срока председатель РЭК, выносят                      мотивированное определение.

20.3. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении может быть вынесено:

а) постановление:
· о назначении административного наказания;

· о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

б) определение:

· о передаче дела судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным назначать административные наказания иного вида или размера либо применять иные меры воздействия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции РЭК.

20.4. Результатом административного действия является вынесение постановления либо определения.

IV Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

21.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей и соблюдения ограничений при проведении проверок, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки, соблюдения процедур проведения проверок, соблюдения норм настоящего Административного регламента и действующего законодательства Российской Федерации при проведении мероприятий по контролю осуществляется Председателем РЭК.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Председателем РЭК.

21.2. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции организуются в соответствии с распоряжением Председателя РЭК.

21.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы РЭК) и внеплановый характер (по обращению, поступившему в РЭК).

21.4. Должностные лица, осуществляющие мероприятия по контролю, несут персональную ответственность за соблюдение ограничений во время проведения проверок и за надлежащее исполнение обязанностей при проведении проверок, в том числе за:

· соблюдение порядка и сроков проведения проверок;

· соблюдение порядка оформления результатов проверок;

· принятием мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

21.5. Ответственность должностных лиц за нарушение требований настоящего Административного регламента и норм                                   действующего законодательства Российской Федерации закрепляется в их должностных регламентах.

21.6. Председатель РЭК ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

21.7. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер РЭК обязана сообщить в письменной форме подконтрольным субъектам, права и (или) законные интересы которых нарушены.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, а так же должностных лиц, государственных гражданских служащих

23.1. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование, оспаривание действий (бездействия) должностных лиц РЭК, а также решений, принятых ими в ходе исполнения государственной функции.

23.2. Действия (бездействие) должностных лиц РЭК в ходе исполнения государственной функции могут быть обжалованы Председателю РЭК. Порядок, сроки, перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы и рассмотрение такой жалобы осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом.

23.3. Если в результате рассмотрения жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения государственной функции, повлекшие нарушения прав, законных интересов заявителя. 

23.4. Заявителю о принятом решении сообщается в письменном виде в сроки, настоящим административным регламентом.

Заявитель вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции.
Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема исполнения государственной функции
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Приложение 2

к административному регламенту


РЕГИОНАЛЬНАЯ ЭНЕРГЕТИЧЕСКАЯ КОМИССИЯ
КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ №

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество
индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ______________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  ______________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов                           муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки:  

(не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


7. Правовые основания проведения проверки:  __________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ______________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки, административных регламентов взаимодействия (при их наличии):  
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

Председатель                      _______________                         ___________________

                                                              (подпись)                                                        (ФИО)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
Приложение 3

к административному регламенту


РЕГИОНАЛЬНАЯ ЭНЕРГЕТИЧЕСКАЯ КОМИССИЯ
КЕМЕРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора) юридического лица, индивидуального предпринимателя 
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  
                                                                                           проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Подготовка к проведению мероприятий по контролю








Решение о проведении проверки





Проведение мероприятий по контролю








Обработка результатов мероприятий по контролю





Оформление результата исполнения государственной функции








Акт проверки





систематическое наблюдение и анализ за соблюдением стандартов раскрытия информации





В случае если нарушения выявлены





Протокол об административном правонарушении





Предписание об устранении нарушения





Постановление            или определение           по делу об административном правонарушении





Принятие мер по контролю за устранением нарушений
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